
                               บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำฉะเชิงเทรำ   กลุ่มอ ำนวยกำร  โทร.0 3851 7280 
ที.่........................................................................................... วันที…่…………………………………..……………………………….. 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองกำรกู้ยืมเงิน  

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำฉะเชิงเทรำ 

  ข้ำพเจ้ำ....................................................................ต ำแหน่ง............ .....................................................        
โรงเรียน...................................................................................ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำฉะเชิงเทรำ         
วัน เดือน ปี ที่บรรจุ................................................................... ...............ปัจจุบันมีเงินเดือน....................................บำท  
เงินวิทยฐำนะ............................บำท    เงินค่ำตอบแทน...............................บำท    ประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
เพ่ือประกอบหลักฐำน.........................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
เบอร์โทรที่ติดต่อได้....................................................... 

              จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
  
        ลงชื่อ.............................................................. 
                                                                        (.......................................................) 

                                         ต ำแหน่ง........................................................... 
 

 

 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา 

  - ได้ตรวจสอบหลักฐำนแล้วบุคคลดังกล่ำวได้รับเงินเดือน.....................................บำท  
เงินวิทยฐำนะ.............................บำท  และเงินค่ำตอบแทน............................บำท  รวมรำยรับทั้งสิ้น............. .........บำท  
30% ของรำยรับเป็นเงิน........................................บำท   

-  ผลกำรตรวจสอบ ปรำกฎว่ำ  
    มีเงินคงเหลือตั้งแต่ 30 % ขึ้นไป         มีเงินคงเหลือน้อยกว่ำ 30% 

  - จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
                                                                   (.........................................................) 

                                   ต ำแหน่ง............................................................................... 
 

เอกสารประกอบ 
1. ส ำเนำบัตรประชำชน หรือบัตรข้ำรำชกำร 
2. สลิปเงินเดือน (เดือนสุดท้ำย) 
 



 
 
 

หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
 

         ท ำที ่ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำฉะเชิงเทรำ 
                                                             วันที่.................................................................................. 

 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำฉะเชิงเทรำ 
 
  ข้ำพเจ้ำ........................................ ..........................สังกัด ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ
ฉะเชิงเทรำ  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  ต ำแหน่ง..................................................................................
ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงินจำก บมจ.ธนำคำรกรุงไทย สำขำ...................................................... จ ำนวนเงินกู.้.............................บำท   
(……………………………….…………………………..…………….) ยินยอมให้หัวหน้ำกำรเงินของหน่วยงำนที่ข้ำพเจ้ำสังกัดหักเงินเดือน   
หรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำมีสิทธิได้รับจำกหน่วยงำนที่ข้ำพเจ้ำสังกัด เพ่ือช ำระหนี้ตำมสัญญำกู้เงินไม่ว่ำจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย  
ค่ำอุปกรณ์แห่งหนี้และค่ำเสียหำยตำมที่ปรำกฏในสัญญำกู้ได้จนเต็มจ ำนวน ทั้งนี้โดยไม่จ ำเป็นต้องบอกกล่ำวให้ผู้ให้ค ำยินยอม
ทรำบล่วงหน้ำก่อน และในกรณีท่ีข้ำพเจ้ำย้ำยหน่วยงำน  ข้ำพเจ้ำยินยอมให้หัวหน้ำกำรเงินของหน่วยงำนที่ข้ำพเจ้ำสังกัดใหม่
หักเงนิเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำมีสิทธิได้รับจำกหน่วยงำนที่ข้ำพเจ้ำสังกัดใหม่   เพ่ือช ำระหนี้ดังกล่ำวให้ธนำคำรต่อไป 
 
 
                                  ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้ค ำยินยอม (ผู้กู้) 
                    (....................................................) 

 

 
ลงชื่อ.....................................................พยำน (ผู้บังคับบัญชำ สพม.) 

                    (....................................................) 
 

 

 
       ลงชื่อ....................................................พยำน (หัวหน้ำกำรเงิน สพม.) 
                    (....................................................) 

เอกสารแนบ 3 
ส าหรับผู้กู้กรอกใหก้ับหน่วยงานเบิกจ่ายเงินเดือน 


